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FECHA DE EXPEDICIC ™
1. INFORMACION GENERAL - w

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA DANNA CAROLINA ORELLANO DE LA ROSA
CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.124.072.806 DE
TELEFONO DE CONTACTO 324-6807803 FIJO ::j EXT. [::___J @
NODL@GMAIL.COM

E-MAIL INSTITUCIONAL DANNA ORELLANOQSUPERNOTARIADO GOV.CO
BANCO SANCOLOMBIA _ |#  NoDECUENTA [ 9666541968 cal X e co[

G IRATOMCTVES VALOR TOTAL DEL CONTRATO l $ 22.512.600,00 |

No Afo
DE « HONORARIOS MENSUALES % 2,046.600,00 @
omia tecnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATNO. para el apoyo en el

prestar con plena auton
entarios documentales descriptivos, para los asuntos de acuerdo Ton los periodo historicos de I2 &

OBJETO DEL CONTRATO |levantamiento de inv

superintendencia de nota

riado y registro.
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO LUIS GUILLERMO VEGA SERRANO @
REGISTRADOR SECCIONAL @

CARGO DEL SUPERVISOR
CUCION m ¢

LUGAR DE EJE

DEPARTAMENTO LA GUAJIRA . CONTRATO mmm .
Dia Mes MESES DIAS

ol JOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO I.—_E . Ej .
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=

ADICION Y/O PRORROGA

FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia  Mes  Afio
VALOR
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia  Mes _ Afio MESES  DIAS
e 1 ] ES—

COBRA CON FACTURA

PRORROGA

VALOR A COBRAR $ 2.046.600,00
MES A COBRAR
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N
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RME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

FORMATO INFO

Valor del Pago Rn SOcl Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) ANAS WAYUU E.P.S.I | 12.5%
2. FONDO DE PENSION ¢ 16%
® 0.522%

ASEGURADORA DE RIESGOS
3. LABORALES (ARL)

TOTAL A PAGAR $ 294.100 PLANILLA DE PAGO No. 9438884303 s

2.1.1. RELACION DE PAGOS
sy O POR PAGAR
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 22.512.600,00 ACUMULADO SALD

PAGO 01 VALOR DEL PAGO :
PAGO 02 VALOR DELPAGO [[ $ 2.046.600,00 ||
PAGO 03 VALOR DEL PAGO &
PAGO 04 VALOR DEL PAGO -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO &
PAGO 06 VALOR DEL PAGO @
PAGO 07 VALOR DEL PAGO @
PAGO 08 VALOR DEL PAGO @
PAGO 09 VALORDELPAGO [$§  2.046.600,00 |
PAGO 10 VALORDELPAGO [ e
PAGO 11 VALORDELPAGO [ e
PAGO 12 VALORDELPAGO [ e
PAGO 13 VALORDELPAGO [ e s ]

Dia Mes Afo
AL| 30 |09 2022 SEPTIEMBRE

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES EVIDENCIAS
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el cronograma de actividades a desarrollar en cada ORIP.
2. Adelantar las actividades de clasificacién, organizacién y levantamiento de Inventario
documental de los archivos administrativos de la oficina de Registro.

3. Realizar seleccion, ordenacion, identificacion de fondos acumulados documentales, y

procesos de eliminacion.

4. Realizar inventario descriptivo de acuerdo con los periodos y asuntos identificados de la SNR.

5. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas
relacionados con el objeto del contrato.

6. Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los productos en los tiempos establecidos.

7. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacion que se genere
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OBLIGACIONES

1,Concertar previo inicio de actividades con la Coordinacién del Grupo de Gestion Documental,

Cédigo: MP - GNFA -PO - 08 - PR -
05 -FR - 01

1. Adelantar las actividades de clasificacion, organizacion y
levantamiento de Inventario.
2.Las deméas que el supervisor le asigne para la debida ejecucion
de su contrato. -

Transcripcion de oficios
. envio de correspondencia por medio eictronico
-generar certificados
-radicacion de escritura Yy de oficios
-archivar documentos

3, Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la
entidad sobre los temas

en la intervenciéon de archivos o revision de inventarios.Cuidar, proteger y guardar la reserva de los
documentos que sean manipulados,

seleccionados, organizados y puestos en recepcion para disposicion final en razéon de las
actividades de gestion documental encomendadas, bajo los principios de la ética profesional.
9. Atender de forma oportuna, los requerimientos solicitados por la Supervision del contrato,

entregando informes con resultados, que permitan hacer el seguimiento a las actividades en
marco del Programa de Gestion Documental.

10. Adelantar las labores diarias de control de calidad sobre cada una de las actividades a su

cargo.

11. Las demads que el supervisor le asigne para la debida ejecucion de su contrato.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imag

cOmo anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el

(la) contratista DANNA CAROLINA ORELLANO DE LA ROSA identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.124.072.806 de MAICAO cumpli6 sastifactoriamente con el objeto y obligaciones

del contrato de Prestacion de Servicios No 894 de 2022 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 167022 CDP No 66222

Se autoriza el pago por la suma de : $ .046.600,00

2
Valoren letras: |DOS MILLONES CUARENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS PESOS CON 00 CTVOS

Dia Mes ARo

AL

PERIODO DE PAGO
%0 [09] 2022 _ SEPTIEMBRE
Para constancia se firma en MAICAO alos 28 dias del mes de SEPTIEMBRE de 2022

SUPERVISOR

LN

Firma Supervisor
LUIS GUILLERMO VEGA SERRANO

REGISTRADOR SECCIONAL

CONTRATISTA

f/
Cand ‘ N\\ an

Firma Contratista

DANNA CAROLINA ORELLANO DE LA ROSA
Cedula de Ciudadania No

1.124.072.806 DE MAICAO
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